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Como registrar un expediente en
GRADUATE UNSA

1 Ingrese al enlace: https://sg.unsa.edu.pe/graduate/

2 Click en "Iniciar Sesión"

https://scribehow.com
https://sg.unsa.edu.pe/graduate_test/
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3 Click en su cuenta "UNSA"

4 Click en "Editar"
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5 Registre toda su información personal, que será usada para rellenar los formatos
del sistema. Nota: El e-mail personal NO DEBE SER UN "UNSA"

6 Click en "Acepto la
Política de Privacidad"
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7 Click en "Actualizar"

8 Pase el mouse por encima de Cambiar fotografía para conocer los "Requisitos de
la fotografía"



Made with Scribe - https://scribehow.com 5

9 Para continuar de Click en "Nuevo trámite"

10 Verifique todos los datos y compárelos con los de su DNI.

PREACUCIÓN: Estos datos registrados serán usados en todos los documentos
generados dentro el sistema
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11 Por favor, lea las indicaciones en la parte inferior

12 Click en "Confirmo que mis datos están correctos (*) y así deben mostrarse en los
documentos que se generen en trámites de grados y títulos."
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13 Click en "Siguiente"

14 Select el programa de estudios para optar el grado académico
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15 Seleccione la modalidad a optar

16 Click en "Iniciar expediente"
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17 Click en "SI"

18 Click en "Seguir trámite"
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19 Lea las indicaciones CON MUCHA ATENCIÓN

20 PARA DESCARGAR LOS FORMATOS PRIMERO DEBE LLENAR TODA LA
INFORMACIÓN QUE SE LE PIDE
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21 Click en "Descargar indicaciones para la caratula"

22 Seleccione la opción Registrar
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23 Lea ATENTAMENTE las preguntas y seleccione Si o No dependiendo de su
respuesta

24 Click en "Editar" para digitar correctamente escrito y según las indicaciones el
Título de su Plan de tesis
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25 Click en "Guardar"

26 Seleccione el área académica de su unidad de posgrado
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27 Seleccione la linea de investigación correspondiente

28 Click en "Agregar"
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29 Seleccione un asesor digitando 3 letras al inicio y escribiendo poco a poco las
demás letras

30 Click en el asesor que va a proponer
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31 Click en "Agregar"

32 Click en "Descargar Carta de Aceptación de Asesoramiento"
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33 Click en "Descargar Solicitud de Inscripción de Proyecto de Tesis"

34 Click en "Descargar Declaración Jurada de NO uso de información"
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35 Seleccione en el desplegable el tipo de documento y suba todos los documentos
que el sistema pide ya que son obligatorios

36 Seleccione el archivo a subir para cada tipo de documento
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37 Click en el boton + para agregar el documento

38 Seleccione en el desplegable el tipo de documento y suba todos los documentos
que el sistema pide ya que son obligatorios
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39 Seleccione el archivo a subir para cada tipo de documento y luego de click al +
para agregar el documento

40 Click en "Derivar Expediente" para enviar el expediente a su revisión
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41 Lea la notificación antes de continuar

42 Click en "SI"
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43 Ahora el expediente ya se encuentra a la Unidad de Posgrado de la Facultad para
su revisión


